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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

ETP.24.10.30.8DD-01 - DATA: 30/10/2024

Categoria: | SERVICO

1. PROBLEMA RESUMIDO

Problema de desorganizacdo e deterioragdo dos documentos da Cémara Municipal de Morrinhos/CE, tornando
necessaria a contratacdo de servigos técnicos de limpeza, recuperagéo e organizagao do acervo documental para
modernizar e eficientizar a gestdo de arquivos e informagdes.

2. CLASSIFICAGAO DA PRETENSA PUBLICAGAO

O objeto da contratagdo publica refere-se a servigos técnicos de limpeza, recuperagdo e organizagdo do acervo
documental da Camara Municipal de Morrinhos/CE, visando modernizar as agdes e processos de trabalho do
legislativo. A classificagdo do objeto atende a Lei 14.133 de licitagdes, que estabelece critérios para contratagdo de
servigos técnicos especializados.

3. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A contratagdo dos servigos técnicos de limpeza, recuperagdo e organizagdo do acervo documental da Camara
Municipal de Morrinhos/CE se faz necessaria para modernizar as a¢des e processos de trabalho do Legislativo. Com
a implementacdo de uma eficiente gestdo de arquivos, documentos e informagdes, por meio de técnicas modernas
de armazenamento, sera possivel garantir a preservagdo e acesso adequado aos registros historicos e
administrativos do 6rgéo, atendendo assim aos principios da transparéncia e eficiéncia na gestéo publica, conforme
previsto na Lei 14.133 de licitagbes.

4. DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATAGCAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Informamos que o objeto de contratagdo publica para servigos técnicos de limpeza, recuperagéo e organizagdo do
acervo documental da Camara Municipal de Morrinhos/CE ainda n&o esta previsto no plano de contratagao anual, em
conformidade com a nova Lei de Licitagdes 14.133. Agradecemos a compreensao.

5. DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

1. Apresentacao de capacidade técnica e operacional comprovada para a execugdo dos servigos de limpeza,
recuperagao e organizagao do acervo documental da Camara Municipal de Morrinhos/CE.

2. Comprovacao de experiéncia prévia em servicos semelhantes, com referéncias de outros 6rgaos publicos ou
privados.

3. Apresentagao de plano de trabalho detalhado, contendo as etapas e os prazos para a realizagao dos servigos, bem
como a descrigdo dos métodos e técnicas a serem utilizados.

4. Apresentagédo de equipe qualificada e treinada para a execugao dos servigos, com comprovagédo de capacitagdo
técnica dos profissionais envolvidos.

5. Apresentacao de cronograma de execugao dos servigos, contemplando os prazos para a entrega de cada etapa do
trabalho.

6. Apresentacdo de proposta financeira detalhada, contendo os custos de mao de obra, materiais e equipamentos
necessarios para a realizagdo dos servigos, de acordo com o orgamento disponivel pela Camara Municipal de
Morrinhos/CE.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

O levantamento de mercado para os servigos técnicos de limpeza, recuperagéo e organizagao do acervo documental
da Camara Municipal de Morrinhos/CE deve ser realizado de forma criteriosa, levando em consideragdo a
modernizagdo das agbes e processos de trabalho desenvolvidos pelo legislativo. E fundamental buscar empresas
especializadas e com experiéncia na gestdo de arquivos, documentos e informagbes, que possam implementar
técnicas eficientes e eficazes de armazenamento.
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Além disso, € importante avaliar a capacidade técnica e operacional das empresas interessadas, bem como a sua
capacidade de atender as necessidades especificas da Camara Municipal de Morrinhos/CE. O objetivo é garantir a
qualidade dos servigos prestados, a seguranga e integridade dos documentos e informacgdes, e a otimizacdo dos
processos de trabalho no ambito do poder legislativo municipal.

7. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugdo proposta para o objeto de contratagdo publica consiste na realizagdo de servigos técnicos de limpeza,
recuperagao e organizagédo de todo o acervo documental da Camara Municipal de Morrinhos/CE, tanto na sede do
poder legislativo quanto no anexo (arquivo). A modernizagcdo das ac¢des e processos de trabalho visa implementar
uma gestdo eficiente e eficaz de arquivos, documentos e informagdes, por meio de modernas técnicas de
armazenamento. A empresa contratada devera garantir a preservagdo e organizagdo dos documentos, facilitando o
acesso e a consulta, de acordo com a Lei 14.133 de licitagbes publicas do Brasil.

8.1. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES DE ITENS A SEREM CONTRATADOS

As especificagbes e quantitativos indicados basearam-se em dados de consultas realizadas junto ao setor
competente responsavel por identificar as necessidades inerentes ao objeto da pretensa contratagéo, dessa forma
entende-se necessaria a contratagao dos seguintes itens e quantitativos:

Descrigdo Unid. Medida | Quant

ACERVO DOCUMENTAL SERVICO 1
SERVICOS TECNICOS DE LIMPEZA, RECUPERACAO E ORGANIZACAO DE TODO
ACERVO DOCUMENTAL DA CAMARA MUNICIPAL DE MORRINHOS/CE, QUE SE
ENCONTRAM NA SEDE DO PODER LEGISLATIVO E NO ANEXO (ARQUIVO),
MODERNIZANDO AS ACOES E OS PROCESSOS DE TRABALHO DESENVOLVIDOS
PELO LEGISLATIVO DE MODO A IMPLEMENTAR EFICIENTE E EFICAZ GESTAO DE
ARQUIVOS, DOCUMENTOS E INFORMACAO POR MEIO DE MODERNAS TECNICAS
DE ARMAZENANEMTNO, JUNTO DA CAMARA MUNICIPAL DE MORRINHS/CE

8.2. ITENS, QUANTITATIVOS E VALORES ESTIMADOS

Descrigdo Unid. Quant Valor Unit. R$ | Valor total R$
ACERVO DOCUMENTAL SERVICO 1 30.000,00 30.000,00

Considerando o(a) e o Art. 23 da Lei Federal n°® 14.133/2021, o método aplicado para a definicdo do valor estimado,
baseou-se em pesquisa simplificada de mercado, a fim de realizar o levantamento do eventual gasto com a solugéo
escolhida, de modo a avaliar a vantajosidade e viabilidade econédmica da opgéo;

Portanto, a estimativa preliminar para o atendimento da pretensa demanda é de R$ 30.000,00 (trinta mil reais),
dessa forma, segue Relatério de Pesquisa Preliminar de Mercado e Relatério do Banco de Prego,
anexados a este Estudo.

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

O objeto de contratacdo publica para os servigos técnicos de limpeza, recuperagdo e organizagdo do acervo
documental da Camara Municipal de Morrinhos/CE ndo pode ser entregue de forma fracionada, pois a integridade e
eficacia do trabalho dependem da execugao completa e integrada. A entrega dos servigos deve ser imediata apos a
contratacdo, garantindo a modernizagado das ac¢des e processos de trabalho do legislativo, bem como a eficiente
gestéo de arquivos, documentos e informagdes.

10. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

O alinhamento para contratacdo dos servigos técnicos de limpeza, recuperagéo e organizagdo do acervo documental
da Camara Municipal de Morrinhos/CE foi realizado por meio do DFD, documento de formalizagdo da demanda. Em
seguida, foi realizada a cotagdo para a contratacdo dos servigos, seguida pelo ETP, estudo técnico preliminar,
conforme previsto na lei 14.133 de licitagbes publicas do Brasil. O planejamento visa modernizar as agdes e
processos de trabalho do legislativo, implementando uma gestédo eficiente e eficaz de arquivos, documentos e
informagdes.

11. RESULTADOS PRETENDIDOS
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A contratagdo dos servigos técnicos de limpeza, recuperagdo e organizagdo do acervo documental da Camara
Municipal de Morrinhos/CE tem como objetivo principal modernizar as agbes e processos de trabalho desenvolvidos
pelo legislativo. Com isso, pretende-se implementar uma gestdo eficiente e eficaz de arquivos, documentos e
informacdes, por meio de modernas técnicas de armazenamento.

Com a contratacdo desses servigos, espera-se que o acervo documental da Camara Municipal de Morrinhos seja
organizado de forma mais eficiente, facilitando o acesso e a consulta das informacgdes por parte dos servidores e da
populagédo em geral. Além disso, a modernizagdo dos processos de trabalho contribuira para a preservagéo dos
documentos historicos e administrativos, garantindo a sua integridade e seguranca a longo prazo.

Por fim, a contratagdo desses servigos também visa otimizar o tempo e os recursos da Camara Municipal, tornando
as atividades relacionadas a gestdo de arquivos mais ageis e eficazes. Com a implementagdo de boas praticas de
organizagdo e armazenamento, a instituicdo podera atender de forma mais eficiente as demandas internas e
externas, promovendo uma gestéo transparente e eficaz dos documentos e informacdes sob sua responsabilidade.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS

A contratagdo dos servigos técnicos de limpeza, recuperagdo e organizagdo do acervo documental da Camara
Municipal de Morrinhos/CE pode gerar impactos ambientais, principalmente devido a quantidade de papel e
documentos que serdo manuseados e possivelmente descartados durante o processo. A produgédo de residuos, o
consumo de energia e agua, bem como a utilizagdo de produtos quimicos para a limpeza, sdo alguns dos impactos
que podem ser causados.

Além disso, a falta de uma gestdo adequada dos residuos gerados durante o processo de organizagéo e limpeza do
acervo documental pode contribuir para a poluicdo do meio ambiente, caso ndo sejam adotadas medidas
sustentaveis para o descarte correto dos materiais.

Uma solugdo para minimizar os impactos ambientais gerados por essa contratagdo seria a implementagdo de
praticas sustentaveis, como a digitalizagdo dos documentos, o uso de produtos de limpeza eco-friendly, a separagao
e reciclagem dos residuos gerados, bem como a conscientizagdo dos funcionarios e prestadores de servigo sobre a
importancia da preservagao ambiental. Dessa forma, & possivel garantir que o processo de organizagao e limpeza do
acervo documental seja realizado de forma mais sustentavel e responsavel.

13. CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

O objeto em questdo ndo é correlato e nem interdependente. A clareza na definicdo de relagbes entre objetos é
fundamental.

14. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO

1. Realizar um levantamento detalhado de todo o acervo documental da Camara Municipal de Morrinhos/CE,
identificando a quantidade, estado de conservagéo e necessidades de limpeza e organizagéo.

2. Elaborar um termo de referéncia detalhado, contendo as especificagcdes técnicas dos servigos a serem prestados,
garantindo a qualidade e eficiéncia na execuc¢éo do contrato.

3. Realizar um processo de selecgao criterioso para a escolha da empresa prestadora dos servicos, considerando sua
experiéncia, capacidade técnica e idoneidade.

4. Capacitar os servidores responsaveis pela fiscalizagdo do contrato, fornecendo informagdes sobre as atividades a
serem desempenhadas, os critérios de avaliacdo e os procedimentos para acompanhamento e controle da execugao
dos servigos.

5. Estabelecer mecanismos de monitoramento e avaliagdo da prestagao dos servigos, com a definicao de indicadores
de desempenho e a realizagao de visitas periddicas para verificagéo in loco da qualidade do trabalho realizado.

6. Garantir a transparéncia e a prestacdo de contas, por meio da divulgacdo de informagbes sobre o contrato, os
pagamentos realizados e os resultados alcangados, de forma a assegurar a eficacia na gestao dos recursos publicos.

7. Promover a integragéo entre a empresa contratada e os servidores da Camara Municipal, visando o alinhamento
de objetivos e a colaboragdo mutua para o sucesso da parceria.

8. Estabelecer um plano de comunicagio eficiente, para garantir a troca de informagbes e o alinhamento de
expectativas entre todas as partes envolvidas no processo de contratacdo e execugéo dos servigos.
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15. DECLARAGAO DE VIABILIDADE

A contratacdo dos servigos técnicos de limpeza, recuperagdo e organizagdo do acervo documental da Camara
Municipal de Morrinhos/CE é de extrema importancia para a modernizagdo das agdes e processos de trabalho
desenvolvidos pelo Legislativo. A implementacdo de uma eficiente e eficaz gestdo de arquivos, documentos e
informagdes por meio de modernas técnicas de armazenamento € fundamental para garantir a transparéncia,
agilidade e seguranga no acesso as informagdes publicas.

De acordo com a Lei 14.133 de licitagdes, a contratagdo desse objeto deve ser realizada por meio de um processo
licitatorio que assegure a selegdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica. Nesse sentido, é
fundamental que o edital de licitagdo seja elaborado de forma clara e objetiva, estabelecendo os critérios de
qualificagdo técnica e econdmico-financeira dos licitantes, bem como os requisitos técnicos e operacionais
necessarios para a execugao dos servicos.

Além disso, a viabilidade da contratacdo desse objeto deve levar em consideragdo a capacidade técnica e
operacional da empresa contratada, bem como a adequagcdo dos recursos humanos, materiais e tecnoldgicos
disponiveis para a realizagdo dos servicos. E importante também que sejam estabelecidos indicadores de
desempenho e metas a serem alcancadas, de forma a garantir a qualidade e eficiéncia na execugéo dos trabalhos.

Por fim, & fundamental que a contratagdo dos servigos técnicos de limpeza, recuperagdo e organizagdo do acervo
documental da Camara Municipal de Morrinhos/CE seja pautada pelos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, garantindo assim a lisura e transparéncia do processo licitatério e a correta
aplicagédo dos recursos publicos. Com isso, sera possivel promover a modernizagao e aprimoramento dos processos
de trabalho do Legislativo, contribuindo para uma gestdo mais eficiente e transparente.

16. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGAO DA CONTRATAGAO

Diante da necessidade de limpeza, recuperagao e organizacdo do acervo documental da Caémara Municipal de
Morrinhos/CE, a contratacdo dos servigos técnicos especializados se mostra adequada e necessaria para garantir a
eficiéncia e eficacia na gestdo dos arquivos, documentos e informagdes do Poder Legislativo. A modernizagao das
acgdes e processos de trabalho, por meio de técnicas avangadas de armazenamento, contribuira para a preservagao e
acesso facilitado aos documentos, além de otimizar o fluxo de informagdes e agilizar os procedimentos internos da
instituicédo.

A implementagcdo de um servigco especializado de limpeza, recuperagcdo e organizacdo do acervo documental da
Camara Municipal de Morrinhos/CE é fundamental para garantir a preservagdo da meméoria institucional e facilitar o
acesso dos servidores e cidadaos as informagdes necessarias. A modernizagao das praticas de gestdo de arquivos e
documentos contribuira para a transparéncia e eficiéncia na administragdo publica, além de promover a valorizagao
do patriménio historico e cultural do municipio.

Em conclusao, a contratacdo dos servigos técnicos de limpeza, recuperacao e organizagéo do acervo documental da
Céamara Municipal de Morrinhos/CE é essencial para atender a necessidade de modernizagéo e eficiéncia na gestao
de arquivos e informagbes. A implementagédo de técnicas avancadas de armazenamento e organizagdo contribuira
para a preservagdo da memoria institucional e para o aprimoramento dos processos de trabalho desenvolvidos pelo
Poder Legislativo, garantindo assim um melhor atendimento as demandas da sociedade e uma administracdo mais
transparente e eficaz.

Morrinhos-CE, 30 de Outubro de 2024.

Naftali Neri Gomes
Presidente

CAMARA MUNICIPAL DE MORRINHOS [l

https://transparencia.acontratacao.com.br/cmmorrinhos/etp  §=
CHAVE: 8dd291cbea8f231982db0fb1716dfc55  [Ekes

aContratagao Pag: 4 de 4



