Estado do Ceara

Camara Municipal
de Morrinhos

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO, INTRODUCAC E FUNDAMENTACAO LEGAL

1.1 O presente Termo de Referéncia visa subsidiar a Administragao na elaboragdo das
diretrizes que darao ordem e forma ao processo administrativo de contratagédo, na PRESTAGAO DE
SERVICOS DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS DOS SETORES DE CONTABILIDADE, LICITACAO,
CONVENIOS, CONTRATOS E DECRETOS, JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE MORRINHOS.

1.2, Este Termo de Referéneia visa a orientar na contratacdo de empresa especializada
fazendo-se necessdria a prestacdo dos servi¢os, atendendo as especificagbes e disposi¢des do
Termo de Referéncia.

1.3. Essa orientagdo serd no que tange as condigdes da licitagdo e a contratagdo que se
seguira com o licitante vencedor. Podera sofrer variagdes de contelido em vista das peculiaridades
da Administragdo e, principalmente, do objeto licitatério. Serve de supeddneo para a
Administragao eiaborar seu proprio Termo de Referéncia.

i1.4. Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrdes de
conduta para o fornecimento dos produtos descritos e deve ser considerado como complementar
as demais exigéncias do processo licitatorio e dos documentos contratuais.

1.5. FUNDAMENTO LEGAL
> Constituicdo Federal de 1988.
> 75, inciso 1l, nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrugao Normativa

SEGES/ME n° 67/2021 e demais legislagao aplicavel - Licitagdes e Contratos.
Lei Complementar n® 123/06 que institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da

>

Empresa de Pequeno Porte e sua alteragéo Lei 147/2014 e 155/2016.

2. DA JUSTIFICATIVA/MOTIVACAC

2.1. A digitalizagdo da documentagdo, dos Setores: Contabilidade, Licitagdo, Convénios,
Contratos e Decretos, por conseguinte, a execugdo de tal processo, proporcionard a busca
informatizada de documentos e informagodes, para os usudrios internos e externos da Camara,
gerando moderniza¢do, melhoria da eficacia e qualidade da gestao publica.

2.2. Busca-se em ambito administrativo, uma solugdo composta nao s por sistemas
informatizados de dltima geragdo, mas também por servigos especializados que mantenham em
produgdo/operagdo esses sistemas em um ambiente tecnoldgico adequado e de facil
manutengdo, contemplando 0 acompanhamento técnico operacional e servigos de manutengao de
sistemas e servigos de suporte técnico aos usuarios.

3. DOS SERVICOS E DO VALOR

3.1. Os servigos a serem prestagao deverao estar em conformidade com as especificagdes
constantes no item 1.1.

ITEM UNIDADE ADMINISTRATIVO UNID | QUANT. VAL. UNIT “VAL. TOTAL

01 | PRESTAGAO  DE  SERVICOS  DE Més 11 R$ 2.420,00 | R$ 26.620,00
DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS DOS
SETORES DE CONTABILIDADE, LICITACAO,
CONVENIOS, CONTRATOS E DECRETOS,
JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE
MORRINHOS/CE.
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3.2. A pesquisa foi realizada a partir de 03 (trés) precos obtidos de um dos parametros
legais, a partir de uma média aritmética dos pregos obtidos, desconsiderando 0s pregos
inexequiveis ou os excessivamente elevados, conforme critérios fundamentados e descritos no
processo, considerando a especificidade do objeto pretendido.

3.3. Os valores globais estimados representam exclusivamente o limite global de despesas
com os itens descritos, de modo que o faturamento dos servigos ndo poderad ultrapassar tais
limites, sendo assim possivel a mensuragdo de um valor de referéncia global do certame.

34. VALOR ESTIMADO - O objeto estd estimado em R$ 26.620,00 (vinte e seis mil,
seiscentos e vinte reais). O custo estimade da contratago e 05 respectivos valores méximos foram
apurados mediante preenchimento de planilha de custos e formagao de pregos e pesquisas de
pregos praticados no mercado em contratagbes similares.

4. CLASSIFICACAQ E ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

4.1. O objeto a ser contratado enquadra-se na ciassificagdo de servigos comuns.

4.2. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagéo direta.

4.3. O cronograma de execugdo dos servigos sera dividido em cinco etapas:

i. Parametrizagdes e instaia¢do de Equipamentos
[l. Implantagdo dos Softwares;

Ill. Digitalizagbes;

IV. Operacdo inicial assistida;

V. Licenciamento, suporte, garantia e manutencgao.

5. PAGAMENTO

51. Os pagamentos serao efetuados conforme estabelecido no TERMO DE REFERENCIA.

5.2. O pagamento da fatura serd efetuado até 30° (trigésimo) dia apds a sua certificagdo pela
Camara Municipal de Morrinhos/CE.

5.3. A Camara Municipal de Morrinhos/CE, fica reservada o direito de ndo efetivar o pagamento
se a prestagao dos servigos ndo ocorrer em conformidade com as especificagOes estipuladas.

5.4. O pagamento sera condicionado & apresentagdo da comprovagdo de regularidade junto as
receitas Federal, Estadual e Municipal, além do FGTS e CNDT, devidamente atualizada.

5.5. Nenhum pagamento serd efetuado enquanto estiver pendente de liquidagcdo qualquer
obrigagdo por parte do Contratado, sem que isso gere direito a alteracdo de pregos, corre¢ao
monetaria, compensacio financeira ou paralisacdo da execucéo do objeto do Contrato.

6. VIGENCIA DA CONTRATACAO

6.1. O Contrato terd duragdo até 31 de dezembro de 2024, contados da data da assinatura. A
contratacdo do fornecimento dos produtos ndo implica vinculo empregaticio de qualquer natureza,
podendo ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.
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7. DESCRICAO DA SOLUCAQ COMO UM TODO

7.1. Contratagdo de empresa especializada na lacacdo de softwares para controle de acervo fisico
de documentos, migragdo de imagens digitalizadas, controle de protocolos e processos
administrativos dos Orgdos da administragdo, gerenciamento eletrdnico de documentos e
tratamento, digitalizagdo, indexacdo e rearquivamento de documentos correntes, intermediarios e
permanentes necessarios a gestao piblica e guarda estruturada de documentos;

7.2. O servigo serd entregue mensalmente &8 CONTRATANTE por meio de comunicagdo formal
dirigida ao Fiscal do Contrato, informando a conclusdo dos servicos do més anterior, com a
apresentagdo do Termo de Aceite contendo a quantidade de péginas que foram digjtalizadas no
periodo e as operagoOes realizadas nos softwares contratados.

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias, pelo(a) responsavel
0 pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da CONTRATADA,
sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

7.5. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo executado, com a
consequente aceita¢gdo mediante termo circunstanciado.

7.6. Na hip6tese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se 0 recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

7.7. No caso de constatacdo de ndo conformidade, a data efetiva da entrega sera a da regularizagéo
total da(s) pendéncia(s);

O 8. DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)
8.1. Dotagao Orgamentaria n°® 0101.010310001.2.001, Classificagdo econémica: 3.3.90.40.00;

[
-

NAFTALI NERI GOMES
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
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